
ส่วนที่ 6 | การดำ�เนินการด้านการเงินและบัญชี

	 ผู้รับทุนด�ำเนินการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภท “ออมทรัพย์” 

ชื่อบัญชีตามที่กองทุนก�ำหนด

การเปิดบัญชีโครงการ
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	 การส่งมอบงานผู้รับทุนต้องน�าส่งส�าเนาหลักฐานการเบิกจ่ายทุกรายการ

พร้อมรบัรองส�าเนา	โดยผูม้อี�านาจ	ตามเอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงนิโครงการ

ที่ได้รับทุนสนับสนุนจากกองทุนฯ	 เพื่อให้กองทุนพิจารณาตรวจสอบและให้

ความเห็นชอบผลงานการด�าเนินโครงการแต่ละงวดและเงื่อนไขการจ่ายเงิน

(เอกสารแนบท้ายสัญญา	3)	โดยผู้ให้ทุนมีสิทธิ์ที่จะพิจารณายอดเงินท่ีจะจ่าย

แต่ละงวดตามหลักฐานการเบิกจ่ายที่ได้รับมาได้	ก่อนด�าเนินการเบิกจ่ายเงิน

แต่ละงวดให้แก่ผู้รับทุน	ซึ่งผู้ให้ทุนจะจ่ายให้โดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก

ของผูร้บัทนุตามทีร่ะบุในเอกสารแนบท้ายสญัญา	5	โดยผูร้บัทนุจะเป็นผูรั้บผดิชอบ

ค่าธรรมเนียมธนาคารที่เกิดจากการโอนเงิน	(ถ้ามี)	หลังจากที่ผู้ให้ทุนโอนเงินเข้า

บัญชีของผู้รับทุนแล้ว	ผู้รับทุนมีหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินและส่งมอบใบเสร็จรับ

เงินในแต่ละงวดให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน	15 วันนับแต่ได้รับเงินทุน

ก�รส่งมอบง�นผู้รับทุน
ต้องส่งสำ�เน�ให้กองทนุพจิ�รณ�
ตรวจสอบให้คว�มเห็นชอบ
ผลง�นก�รดำ�เนินโครงก�ร

ก�รจ่�ยเงินทุน

1 ผู้ให้ทุนมีสิทธิ์พิจ�รณ�ยอดเงิน
ก่อนดำ�เนินก�รเบิกจ่�ย
ด้วยวิธีก�รโอนเข้�บัญชี

2

	 หากเงินทนุทีผู่รั้บทนุได้รบัจากผูใ้ห้ทนุเหลอือยู	่ไม่ว่ากรณใีด	ๆ 	ผูร้บัทุนต้องส่งคนื

ผู้ให้ทุนภายใน	60	วันนับถัดจากวันครบก�าหนดระยะเวลาในการด�าเนินโครงการ

และกรณีเกิดผลประโยชน์หรือดอกเบี้ยที่เกิดจากทุนที่ได้รับจัดสรรฯ	ผู้รับทุน

มีหน้าที่ต้องรายงานวิธีการเก็บรักษาเงินต่อผู้ให้ทุน
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ผู้รับทุนจะเปนผู้รับผิดชอบ
ค่�ธรรมเนียมธน�ค�รที่เกิดจ�ก
ก�รโอนเงิน (ถ้�มี) ผู้รับทุนมีหน้�ที่
ออกใบเสร็จรับเงินและส่งมอบใบเสร็จรับเงิน
ในแต่ละงวดให้แก่ผู้ให้ทุนภ�ยใน

15 วัน นับแต่ได้รับเงินทุน

3
RECEIPT

TOTAL B 75

4 ห�กเงินทุนที่ผู้รับทุนได้รับ

จ�กผู้ให้ทุนเหลืออยู่ ไม่ว่�กรณีใด ๆ

ผู้รับทุนต้องส่งคืนผู้ให้ทุน ภ�ยใน 60 วัน
นับแต่วันถัดจ�กวันครบกำ�หนดระยะเวล�
ในก�รดำ�เนินโครงก�ร 

5 กรณีเกิดผลประโยชน์หรือดอกเบี้ย

ที่เกิดจ�กทุนที่ได้รับจัดสรรฯ

ผู้รับทุนมีหน้�ที่ต้องร�ยง�น

วิธีก�รเก็บรักษ�เงินต่อผู้ให้ทุน
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	 การจ่ายเงินทุนตามสัญญาน้ี	ผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุนหักภาษี	ณ	 ท่ีจ่าย

ได้ตามอัตราที่กฎหมายก�าหนด	(ถ้ามี)	

ก�รชำ�ระภ�ษีอ�กร

หักภาษี

	 หากมีค่าภาษีอากรใด	ๆ	เพิ่มเติม

นอกเหนือจากวงเงินอันเกิดจากการ

ได้รับทุนตามสัญญานี้	 ให ้เป ็นหน้าที่

ความรับ ผิดชอบของผู ้ รั บทุนและ

ไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่อยู่ในข่ายได้รับ

การสนับสนนุเงนิทุนภายใต้สัญญาน้ี

ให้ผู้รบัทนุมหีน้าท่ีต้องหักภาษ ีณ ท่ีจ่าย
ตามประมวลรัษฎากร

มาตรา 40
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ส่วนที่ 7
ก�รปิดโครงก�ร



	 	 การจัดทำารายงานฉบับสมบูรณ์	

	 	 การจัดทำาหนังสือการส่งคืนเงิน/ดอกเบี้ย	

	 	 กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์

	 	 การเบิกจ่ายงวดสุดท้ายและปิดโครงการ



ส่วนที่ 7 | ก�รปิดโครงก�ร

	 เมือ่ผูร้บัทนุได้ด�าเนินการตามสัญญาทีก่�าหนดและส่งมอบผลงานประจ�างวดสดุท้าย	

และขออนุมัติปิดโครงการ	ซึ่งมีเอกสารประกอบ	ดังนี้

 7.1.1 หลักฐ�นท�งบัญชีก�รใช้จ่�ยเงินทุน
  • กรณีหน่วยงานของรัฐ	ต้องจัดท�าทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงินกองทุน

ตามแบบที่กองทุนก�าหนด

• กรณเีอกชนและประชาชนทัว่ไป จะต้องจดัท�ารายงานทางการเงนิของโครงการ

โดยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การตรวจสอบหลกัฐานทางบญัชกีารใช้จ่ายเงินทุนของโครงการ

ตามแบบที่กองทุนก�าหนด

 7.1.2 ร�ยง�นก�รจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงก�ร
	 	 จัดท�ารายงานครุภัณฑ์ที่จัดซื้อในโครงการ	โดยระบุจ�านวนงบประมาณที่

จัดซื้อ	เอกสารหลักฐานการจัดซื้อ	และข้อบ่งชี้ลักษณะการใช้งานของครุภัณฑ์นั้น	ๆ 	กับ

โครงการ

ก�รจัดทำ�ร�ยง�นฉบับสมบูรณ์

ก�รปิดโครงก�รก�รปิดโครงก�ร
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ผูรับทุนตองสงเงินที่ไดรับการสงเสริมและสนับสนุนเพื่อการดำเนินการ "โครงการ"

ในสวนที่เหลือคืนใหแกผูใหทุนภายในระยะเวลา 60 วันนับถัดจากวันครบกำหนดระยะเวลา
ในการดำเนินโครงการ (ถามี) หากผิดนัดผูรับทุนตองชำระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 5

หรือ 7.5 ตอป (อัตราดอกเบี้ยเปนไปตามที่ระบุไวในสัญญา) ของจำนวนเงินที่เหลือคืน
นับแตวันผิดนัดจนถึงวันที่ชำระคืนใหแกผูใหทุน ตามที่ระบุไวในสัญญารับทุนประเภท
หนวยงานรัฐ ในขอ 7.6 และสัญญารับทุนประเภทหนวยงานเอกชนและบุคคลทั่วไป ในขอ 8.6

การจัดทำหนังสือการส�งคืน/ดอกเบี้ย

เอกสารประกอบการขอป�ดโครงการ

1. รายงานฉบับสมบูรณและผลผลิตโครงการ

2. หนังสือการสงคืนเงิน/ดอกเบี้ย



์ฑณัภุรคนใ์ิธทิสมรรก
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หากผูรับทุนมีเงินเหลือจาย จะตองสงเงินที่ไดรับการสงเสริม เเละสนับสนุน

โดยตองสงเงินคืนใหแกผูใหทุนภายในระยะเวลา 60 วัน นับถัดจากวันครบกำหนดระยะ

เพื่อการดำเนินการ "โครงการ" ในสวนท่ีเหลือคืนเเกผูใหทุนภายหลังโครงการสิ้นสุด 

เวลาในการดำเนินโครงการ หากผิดนัดผูรับทุนตองชำระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 5 
หรือ 7.5 ตอป (อัตราดอกเบี้ยเปนไปตามที่ระบุไวในสัญญา) ของจำนวนเงินที่เหลือคืน
นับแตวันผิดนัดจนถึงวันที่ชำระคืนใหแกผูใหทุน ตามที่ระบุไวในสัญญารับทุนประเภท

ผูรับทุนตองสงมอบงานงวดสุดทายพรอมหลักฐานทางบัญชีการใชจายเงินทุนเเละ

จายจริงที่เกิดขึ้นจากโครงการทั้งหมด เเละเบิกจายจริงตามวงเงินที่เกิดขึ้น เเตทั้งนี้ตอง
รายงานครุกัณฑ พรอมสงมอบผลผลิตที่เกิดขึ้นจากโครงการ โดยผูรับทุนจะเเสดงคาใช

ไมเกินกวาวงเงินที่ไดรับตามสัญญารับทุน

เมื่อสิ้นสุดโครงการ ครุกัณฑตางๆ ที่เกี่ยวกับการดำเนินโครงการโดยตรงใหตก 

โครงการนั้น โดยเฉพาะครุกัณฑ เชน วานั้นใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูใหทุนเวนเเตผูใหทุน

จะกำหนดเปนอยางอื่น

เปนกรรมสิทธิ์แกผู็รับทุน เเตทั้งนี้ไมรวมถึงครุกัณฑที่มิไดใชเพื่อความสำเร็จในการดำเนิน

หนวยงานรัฐในขอ 7.6 และสัญญารับทุนประเภทหนวยงานเอกชนและบุคคลทั่วไป ในขอ 8.6

การเบิกจ�ายงวดสุดท�ายและป�ดโครงการ



	 ทั้งนี้ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน

หมายเหตุ : แต่หากปญหาหรืออุปสรรคที่เกิดขึ้นเป็นความผิดของผู้รับทุนเองผู้รับทุนจะต้องชดใช้คืนเงินทุน
ทั้งหมดที่ได้รับไป ให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ

	 ผู้รับทุนต้องส่ง	เอกสารหลักฐานการโอนเงิน	ภายใน 7 วัน นับจากวันที่ผู้รับทุน

ได้โอนเงินเข้าบัญชี เพื่อแจ้งให้กองทุนทราบตามที่ระบุไว้ในสัญญา

กรณีที่ 1	หากเงินทุนที่ผู้รับทุนได้รับจากผู้ให้ทุนเหลืออยู่ไม่ว่ากรณีใด	ๆ	ผู้รับทุน

ต้องส่งคนืผูใ้ห้ทนุภายใน	60	วนันบัแต่วนัถดัจากวนัครบก�าหนดระยะเวลาในการด�าเนนิ

โครงการ	และหากเกิดผลประโยชน์หรือดอกเบี้ยที่เกิดจากทุนท่ีได้รับจัดสรรฯ	ผู้รับทุน

มีหน้าที่ต้องรายงาน	วิธีการเก็บรักษาเงินต่อผู้ให้ทุน

กรณทีี ่2	กรณทีีผู่รั้บทนุมปัีญหาหรอืเหตุขดัข้องใด	ๆ 	ท่ีไม่สามารถจะแก้ไขได้	ท�าให้

ไม่อาจด�าเนินโครงการต่อไป	หรือเกิดอุปสรรคอื่นใดท�าให้ไม่อาจด�าเนินโครงการต่อไปได้

โดยมิใช่ความผิดของผู้รับทุน	ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินเฉพาะส่วนท่ีเหลือจากการด�าเนิน

โครงการที่ได้รับไปในแต่ละงวดนั้น	ๆ	ให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน	30	วัน	นับแต่วันท่ีผู้ให้ทุน

ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ

สามารถดาวน์โหลด
ขัน้ตอนการปดโครงการ

ได้ท่ี QR Code

73



ส่วนที่ 8
ก�รกระทำ�ผิดสัญญ�



	 	 การระงับการจ่ายเงินทุนชั่วคราว	

	 	 การยกเลิกสัญญา



ส่วนที่ 8 | การกระทำ�ผิดสัญญา

	 ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับการจ่ายเงินทุนช่ัวคราวได้ทันทีโดยมิต้องบอกกล่าวล่วงหน้า 
ในกรณีดังต่อไปนี้

การระงับการจ่ายเงินทุนชั่วคราว

1 กรณีผู้รับทุนไม่เริ่มด�ำเนินโครงการภายใน 30 วัน
นับแต่วันท�ำสัญญา

2 กรณีผู้รบัทุนด�ำเนนิโครงการล่าช้า หรอืเกินกว่าก�ำหนด 
ระยะเวลาโครงการตามสัญญา หรือกรณมีีเหตุขดัข้องใด ๆ  
อนัเป็นเหตุท�ำให้ผู้ให้ทนุเห็นว่าการด�ำเนินการไม่สามารถ 
บรรลวุตัถปุระสงค์ตามสัญญา หรอื การด�ำเนนิโครงการ 
จะไม่เป็นประโยชน์อีกต่อไป
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ส่วนที่ 8 | การกระทำ�ผิดสัญญา

การระงับการจ่ายเงินทุนชั่วคราว

3 กรณีผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง

4 กรณีผู้รับทุนละทิ้งโครงการ

	 หากผู้ให้ทุนได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนปฏิบัติ หรือแก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลา 

ที่ก�ำหนดแล้ว หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตาม ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมด หรือ 

แต่บางส่วนโดยแจ้งแก่ผู้รับทุนเป็นหนังสือล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน

	 ** กรณีผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิก

สัญญาได้ทันที หรือเรียกคืนเงินทั้งหมดหรือบางส่วนได้ โดยแจ้งแก่ผู้รับทุนเป็นหนังสือ

ล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน

	 เม่ือมีการบอกเลิกสัญญาแล้ว ผู้รับทุนจะต้องช�ำระคืนเงินทุนส่วนที่เหลือจาก

การด�ำเนินการโครงการที่ได้รับไปในแต่ละงวด ณ วันที่สัญญาสิ้นสุด รวมทั้งส่งมอบ 

ผลงานที่ได้ด�ำเนินการไปแล้ว ครุภัณฑ์ สิ่งประดิษฐ์ หรือสิทธิประโยชน์อื่นใดอันได้ 

มาจากการให้ทุนตามสัญญาคืนให้แก่ผู้ให้ทุนภายในเวลาที่ก�ำหนด ในกรณีที่ไม่สามารถ 

ส่งมอบคืนได้ไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตาม ผู ้รับทุนต้องชดใช้ราคาเป็นตัวเงิน ในจ�ำนวน 

ที่ผู้ให้ทุนเห็นชอบ

	 ทั้งน้ี การบอกเลิกสัญญา หากผู ้ให้ทุนเห็นว่าเหตุแห่งการ บอกเลิกสัญญา 

มิได้เกิดจากความรับผิดของผู ้รับทุน ผู ้ให้ทุนจะพิจารณาจ่ายเงินทุนส่วนท่ีเหลือ 

ให้แก่ผู้รับทุนตามสัดส่วนที่ผู้ให้ทุนเห็นว่าเป็นธรรมและเหมาะสมส�ำหรับ การบอกเลิก

สญัญา ผูร้บัทนุต้องคนืเงินท้ังหมดท่ีได้รบัแก่ผูใ้ห้ทนุ

การยกเลิกสัญญา
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ภ�คผนวก
เอกสารสัญญาโครงการ
และเอกสารแนบท้ายสัญญา

	รายงานความก้าวหน้าไตรมาส/
รายงานประจำาปี

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

ตัวอย่างการจัดทำารายงานการศึกษา
เบื้องต้น/รายงานประจำางวด/รายงาน
ฉบับสมบูรณ์
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120 หมู 3 ชั้น 9 อาคารรัฐประศาสนภักดี

ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550

ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210

กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม https://defund.onde.go.th 0 2142 7575

สำนักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ�่อเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ
กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ�่อเศรษฐกิจและสังคม

Digital Economy and Society Development Fund
Office of the National Digital Economy and Society Commission

กองทุนพัฒนาดิจิทัลเพ�่อเศรษฐกิจและสังคม
สำนักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ�่อเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ

คู�มือผู�รับทุน


